DESARROLLO Y FORTALECIMIENTO ORGANIZACIONAL
DIRECCION PLANEACION INSTITUCIONAL Y CALIDAD
SISTEMA DE GESTION
CONTROL DOCUMENTAL

ALCALDIA MAYOR ACTA DE REUNION
DE BOGOTAD.C. —
SECRETARIA DE SALUD Cddigo: SDS-DFO-FT-001 Version: 1

Elaborado por: Nury Leguizamon Amaya, Alvaro Amado Camacho / Revisado por: Samir Andrés Salazar / Aprobado por: Luz
Angela Manquillo Erazo

Tema: Xl Jornada Distrital de Epidemiologia y Salud Pablica 2025

Dependencia (Direccion / Oficina) Proceso

Direccién de Epidemiologia

Gestién Social y Territorial en Salud Publica

Objetivo Fecha: 11-09 - 2025
Asistencia Técnica:
Tipo de | Asesoria () Capacitacion ()
reunion L Orientacion (X) Acompafiamiento ()
Otro (X)
Establecer las lineas Modalidad: | Presencial () ‘ Virtual () ‘ Mixta (X)

Generales para la
Planeacién y Desarrollo de
la XI Jornada Distrital de
Epidemiologia y Salud
Publica 2025

Lugar: Edificio LDSP tercer piso

Hora Inicio: 09:00 a.m. Hora Fin: 10:10 a.m.

Notas por: Eliana Benito Ladino

Proxima Reunidn: jueves 18 septiembre 09:00am

Quien cita: Maria Belén Jaimes — Direccion Epidemiologia, Analisis y Gestion
de Politicas en Salud Colectiva

TEMAS Y COMENTARIOS TRATADOS
Siendo las 09:00 a. m. del dia 11 de septiembre de 2025, se dio inicio a la sesion del Comité Administrativo y
Logistico, con el propdsito de revisar los avances en la planificacion y ejecucion de las Jornadas de Epidemiologia,
asi como de abordar los aspectos operativos relacionados con el proceso logistico, garantizando la articulacion
entre las diferentes areas responsables.

En cumplimiento de los compromisos adquiridos en la sesion anterior, se procedid a realizar el seguimiento
correspondiente a los avances reportados por cada uno de los integrantes del comité, destacando los logros
alcanzados, las novedades presentadas y los retos que aln requieren acciones conjuntas para su resolucion.

1. Avances en el Componente de Comunicaciones

Se revisaron los compromisos y avances del componente de comunicaciones. Katherine Uintaco informé que el
video de divulgacion de la jornada ya fue grabado y actualmente se encuentra en el proceso de busqueda de pauta
para su difusién, con el fin de fortalecer la estrategia de promocién del evento. Asimismo, sefialé que la informacion
ha sido compartida con el area de comunicaciones y con las subredes, y que también puede difundirse a través de
comunicacion interna, lo que permitird ampliar el alcance de la convocatoria y mantener actualizados a los equipos
técnicos.

2. Avances en el Componente de TIC: Registro de asistentes jornada

El ingeniero David manifesto el total de personas inscritas para las jornadas, relacionando la informacion de la
siguiente manera:

DESCRIPCION TOTAL
TALLERES 830
CONFERENCIAS Y PANELES 940
INVESTIGACIONES 30
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El Ing. David indica que se tiene a la fecha 7 talleres cerrados debido a que alcanzaron el mayor aforo permitido.
Asimismo, recalcd la importancia de mantener un control permanente sobre las inscripciones y de informar
oportunamente a los participantes a través de los canales oficiales para evitar inconvenientes en la asistencia.

3. Avances de apoyo de Adriana Carrillo

Adriana Carrillo manifesté que continla avanzando con el proceso del Brief del alcalde mayor, dejando como
novedad que, dado que aun no se ha definido el sitio del evento, no ha sido posible remitir el documento. Sin
embargo, informd que ya cuenta con contenido especifico que sera trabajado conjuntamente con Estefania Fajardo,
a fin de fortalecer el insumo.

De igual manera, sefial6 que ha venido apoyando el proceso de construccion de la matriz de expertos con la
informacion requerida para la adquisicion de tiquetes. En este sentido, indicé que realizard conjuntamente con
Eliana Benito el cruce de la informacion en el formato elaborado como ficha de expertos, lo que permitira consolidar
una base de datos actualizada y confiable para la gestion logistica de los invitados y adquisicion de los tiquetes
como su alojamiento.

4. Proceso precontractual:

Se informé al comité logistico que no se registraron avances significativos en este punto, dado que el area de
contratacion aun se encuentra adelantando el proceso de seleccion del operador logistico. No obstante, se indicé
gue se espera que para la semana del 22 de septiembre ya se cuente con el operador adjudicado, lo cual permitira
dar inicio a las actividades previstas en el marco de las jornadas.

Siendo las 10:10 a.m. y habiéndose agotado los puntos del orden del dia, se dio por finalizada la reunién, dejando
establecidos los compromisos y responsables correspondientes para dar continuidad a las actividades
programadas.

COMPROMISOS*

ACCION RESPONSABLE FECHA

Finalizar el proceso de busqueda de pauta Katherine Uintaco / Area de

para el video de divulgacion de la jornada Comunicaciones 18 septiembre

Mantener actualizado el registro de inscritos

. David Paez Permanente
en talleres, conferencias y paneles.

Continuar con el cierre de talleres que
alcancen el aforo maximo e informar a los David P&ez — Eliana Benito Permanente
participantes mediante los canales oficiales.

Avanzar en la construccion del Brief del
alcalde mayor, pendiente de envio hasta que | Adriana Carrillo Permanente
se defina el sitio del evento

Coordinar con Estefania Fajardo el ajuste del

contenido especifico del Brief. Adriana Carrillo Permanente

Realizar, junto con Eliana Benito, el cruce de
informacion en el formato de ficha de expertos | Adriana Carrillo - Eliana Benito 18 septiembre
para la adquisicion de tiguetes.

Elaboracion de plantilla para presentaciones,

plantilla Backgroud, plantilla poster Harold Leon 18 septiembre
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REVISION Y APROBACION DEL ACTA

NOMBRES Y DIRECCION/

No APELLIDOS CORREO OFICINA/ FIRMA

1 Maria Belén Jaimes \l\//l?c;]almes@saludcapltal.go EAGPSC Presencial
5 Elkin Osorio gjosorlo@saludcapltal.gov.c VSP Presencial
3 Katherinne Uintaco )él;wntaco@saludcapltal.gov. OAC Virtual
4 | Harol Le6n hgleon@saludcapital.gov.co | SDSP Presencial
5 Adriana Carrillo igcarrlllo@saludcapltal.gov. SDSP Presencial
6 | LinaLeal Ipleal@saludcapital.gov.co | SDSP Virtual
7 Eliana Benito Egben|to@saludcap|tal.gov. EAGPSC Presencial
8 David Paez (I:D;BPaez@saludcapltal.gov. SSDP Presencial

ASISTENTES

Anexo listado de asistencia SDS-PYC-FT-002.

Nota: Cuando la asistencia es igual o superior a 10 personas, se debe hacer uso del formato Listado de

asistencia a reuniones SDS-PYC-FT-002, segun lineamiento SDS-PYC-LN-011

Evaluacion y cierre de la reunién

¢ Selogré el objetivo?

Observaciones (si aplica)

Si

(X)

No ()

* Se podran incluir o eliminar filas de acuerdo con el requerimiento.
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